
คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลพระธาตุ อำเภอเชียงขวัญ จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์ 

 
ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลพระธาตุ อำเภอเชียงขวัญ จังหวัดร้อยเอ็ด 
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที ่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เร่ืองกำหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า 

ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เร่ืองกำหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหนา้ที่และนายทะเบยีนพาณิชย์ (ฉบับที ่8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการต้ังสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ 

(ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553 
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพือ่ใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 
9) คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ท่ี 1/2553 เร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข 

คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ีมีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถ่ิน 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ไม่มี 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 นาที 
ข้อมูลสถิติ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. 01 



ช่องทางการให้บริการ 
1) สถานที่ให้บริการ ที่องค์การบริหารส่วนตำบลพระธาตุ อำเภอเชียงขวัญ จังหวัดร้อยเอ็ด 

โทรศัพท์, 043501523/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30-16:30 น.     (ไม่มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ประกอบพาณิชยกิจตอ้งยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11) 
ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได้ 
ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าท่ีหรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th 
หมายเหตุ ขั้นตอนการดำเนนิงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วท้ังน้ีในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็น 
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องย่ืน 
เพ่ิมเติมโดยผู้ย่ืนคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกล่าวมิ 
เช่นน้ันจะถือว่าผู้ย่ืนคำขอละท้ิงคำขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะ  
มอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

(1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา 
เอกสาร/แจ้งผล 

 
30 นาที 

องค์การบริหารส่วนตำบล 
พระธาตุ อำเภอเชียงขวัญ 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
- 

(2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชำระ ค่าธรรมเนียม  
5 นาที 

องค์การบริหารส่วนตำบล 
พระธาตุอำเภอเชียงขวัญ 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
- 

 
(3) 

 
การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/ 
เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า 
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ 
การจดทะเบียน/หนังสือ 
รับรอง/สำเนาเอกสาร 

 
15 นาที 

องค์การบริหารส่วนตำบล 
พระธาตุ อำเภอเชียงขวัญ 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
- 

(4) การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนตรวจเอกสาร 
และลงนาม/มอบใบทะเบียน 
พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคำขอ 

 
10 นาที 

องค์การบริหารส่วนตำบล 
พระธาตุ อำเภอเชียงขวัญ 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
- 

http://www.dbd.go.th/


ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที 
งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ 
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร ฉบับจริง จำนวนเอกสาร สำเนา หน่วยนับ เอกสาร หมายเหตุ 

(1) บัตรประจำตัว ประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม 
รับรองสำเนา ถูกต้อง) 

(2) สำเนาทะเบียน บ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม รับรองสำเนา 
ถูกต้อง) 

 
เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หน่วยงานภาครัฐ ผู้ออกเอกสาร จำนวน 
เอกสาร ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร สำเนา 

หน่วยนับ เอกสาร หมายเหตุ 

(1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ 
การค้า 

1 0 ฉบับ - 

 
(2) 

หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถาน 
ท่ีต้ังสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของ 
ร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธ์ิลงนามและ 
ให้มีพยานลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน 

 
- 

 
1 

 
0 

 
ฉบับ 

(กรณีผู้ประกอบ 
พาณิชยกิจมิได้ 
เป็นเจ้าบ้าน ) 

 
 

(3) 

สำเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่า 
ผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ 
สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความ 
ยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธ์ิ 
อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็น 
ผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรอง 
สำเนาถูกต้อง 

 
 
- 

 
 
0 

 
 
1 

 
 

ฉบับ 

 
 
(กรณีผู้ประกอบ 
พาณิชยกิจมิได้ 
เป็นเจ้าบ้าน ) 

 
(4) 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใช้ประกอบ 
พาณิชยกิจและสถานท่ีสำคัญบริเวณ 
ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนาม รับรองเอกสาร 

 
- 

 
1 

 
0 

 
ฉบับ 

 
- 

(5) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิด 
อากรแสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

(6) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 



ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หน่วยงานภาครัฐ ผู้ออกเอกสาร จำนวน 
เอกสาร ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร สำเนา 

หน่วยนับ เอกสาร หมายเหตุ 

 ผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนาม 
รับรองสำเนาถูกต้อง 

     

 
 
 
 
 
7) 

สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ 
รับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่า 
สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของ 
สินค้าท่ีขายหรือให้เช่าหรือสำเนา 
ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร 
หรือหลักฐานการซ้ือขายจาก 
ต่างประเทศพร้อมลงนามรับรอง สำเนาถูกต้อง 

 
 
 
 
 
- 

 
 
 
 
 
0 

 
 
 
 
 
1 

 
 
 
 
 

ฉบับ 

(ใช้ในกรณี ประกอบ 
พาณิชยกิจการ 
ขายหรือให้เช่า 
แผ่นซีดีแถบ 
บันทึกวีดิทัศน์ 
แผ่นวีดิทัศน์ดีวี 
ดีหรือแผ่นวีดี 
ทัศน์ระบบ 
ดิจิทัลเฉพาะท่ี 
เก่ียวกับการ 
บันเทิง) 

 
 
8) 

หนังสือช้ีแจงข้อเท็จจริงของ 
แหล่งท่ีมาของเงินทุนและหลักฐาน 
แสดงจำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบ 
เจ้าหน้าท่ีเพ่ือทำบันทึกถ้อยคำ 
เก่ียวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมาของ 
เงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดง 
จำนวนเงินทุนก็ได้ 

 
 
- 

 
 
1 

 
 
0 

 
 

ฉบับ 

(ใช้ในกรณี ประกอบ 
พาณิชยกิจการ 
ค้าอัญมณีหรือ 
เคร่ืองประดับ 
ซ่ึงประดับ 
ด้วยอัญมณี) 

ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 
ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 

ช่องทางการร้องเรียน 
ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลพระธาตุ อำเภอเชียงขวัญ จังหวัดร้อยเอ็ด 
โทร,043501523 


