
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบีย้ควำมพกิำร 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลพระธาตุ อ าเภอเชยีงขวัญ จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชือ่กระบวนงำน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงนิเบ้ียความพกิาร 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลพระธาตุ อ าเภอเชยีงขวัญ จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

3. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : ขึน้ทะเบียน 

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบ้ียความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองส่วน 

ทอ้งถิน่พ.ศ. 2553 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารท่ัวไป 

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่ 

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 นาท ี

9. ขอ้มูลสถติ ิ

จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0 

จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0 

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน  [ส าเนาคู่มอืประชาชน]  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงนิเบ้ียความพกิาร 

22/05/2563 11:38 

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 
 

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ที่ท าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลพระธาตุ อ าเภอเชยีงขวัญ จังหวัดรอ้ยเอ็ด โทรศัพท์, โทรสาร 

043501523 / ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร ์ถงึ วันศุกร ์(เวน้วันหยุดราชการ) ตัง้แต่เวลา 08:30-16:30 น. 

(ไม่มีพักเทีย่ง) 

หมำยเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทุกปี) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบ้ียความพกิารใหค้นพกิารขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ.2553 

ก าหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปีใหค้นพกิารลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณถัดไปณท่ีท าการ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ท่ีตนมีภูมลิ าเนาหรือสถานท่ีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนด 



หลกัเกณฑ ์

ผูม้ีสทิธจิะไดรั้บเงนิเบ้ียความพกิารตอ้งเป็นผูม้ีคุณสมบัตแิละไม่มีลักษณะตอ้งหา้มดังต่อไปน้ี 

1. มีสัญชาตไิทย 

2. มภูีมลิ าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ตามทะเบียนบา้น 

3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสรมิการคุณภาพชวีติคนพกิาร 

4. ไม่เป็นบุคคลซึง่อยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 

ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงนิเบ้ียความพกิารคนพกิารหรือผูดู้แลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิ 

เบ้ียความพกิารโดยรับเงนิสดดว้ยตนเองหรือโอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรือผูดู้แลคนพิการผูแ้ทน    

โดยชอบธรรมผูพ้ทัิกษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณี 

ในกรณีท่ีคนพกิารเป็นผูเ้ยาว์ซึง่มีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไรค้วามสามารถหรือคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบ   

ธรรมผูพ้ทัิกษ์หรือผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผูแ้ทนดังกล่าว 

 
วธิกีำร 

1. คนพกิารที่จะมีสทิธรัิบเงนิเบ้ียความพกิารในปีงบประมาณถัดไปใหค้นพิการหรือผูดู้แลคนพิการผูแ้ทนโดยชอบ 

ธรรมผูพ้ทัิกษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ณสถานที่ 

และภายในระยะเวลาที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ประกาศก าหนด 

2. กรณีคนพิการที่ไดรั้บเงนิเบ้ียความพกิารจากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ในปีงบประมาณที่ผ่านมาใหถ้ือว่าเป็นผูไ้ด ้

ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียความพกิารตามระเบียบน้ีแลว้ 

3. กรณีคนพิการทีม่ีสทิธไิดรั้บเบ้ียความพกิารไดย้า้ยที่อยู่และยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงนิเบ้ียความพกิารตอ้งไปแจง้ 

ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่แห่งใหม่ที่ตนยา้ยไป 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอนกำร 

บรกิำร 

ระยะเวลำ 

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หน่วยงำนที ่

รบัผดิชอบ 

หมำยเหตุ 

 
 

 
1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ความ 

พกิารในปีงบประมาณถัดไป 

หรือผูรั้บมอบอ านาจยื่นค าขอ 

พรอ้มเอกสารหลักฐานและ 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบค ารอ้งขอ 

ลงทะเบยีนและเอกสาร 

หลักฐานประกอบ 

20 นาท ี องคก์ารบรหิาร

ส่วน ต าบลพระ

ธาตุ อ าเภอ 

เชยีงขวัญ

จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

(1. ระยะเวลา : 20 

นาที (ระบุระยะเวลาที ่

ใหบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน 

ผูรั้บผดิชอบคือ 

องคก์ารบรหิารส่วน 

ต าบลพระธาต ุอ าเภอ 

เชยีงขวัญ

จังหวัดรอ้ยเอ็ด 
2) การพจิารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ 10 นาท ี องคก์ารบรหิาร 1. ระยะเวลา : 10 นาที 



ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอนกำร 

บรกิำร 

ระยะเวลำ 

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หน่วยงำนที ่

รบัผดิชอบ 

หมำยเหตุ 

  ยื่นค าขอลงทะเบียนใหผู้ข้อ 

ลงทะเบยีน 

 องคก์ารบรหิาร

ส่วน ต าบลพระ

ธาตุ อ าเภอ 

เชยีงขวัญ

จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

นาท ี(ระบุระยะเวลาที ่

ใหบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน 

ผูรั้บผดิชอบคือ 

องคก์ารบรหิารส่วน 

ต าบลพระธาต ุอ าเภอ 

เชยีงขวัญ

จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 30 นาท ี

 
14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน 
หน่วยงำนภำครฐั 

ผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนบั 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัวคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ย 

การส่งเสรมิการคุณภาพชวีติคนพกิารพรอ้ม 

ส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา - 1 1 ชดุ - 

3) 

สมุดบัญชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มส าเนา 

(กรณีที่ผูข้อรับเงนิเบ้ียความพกิารประสงค ์

ขอรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสู้งอายุผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

 

 
4) 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอืน่ทีอ่อก 

โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพรอ้มส าเนา 

ของผูดู้แลคนพิการผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู ้

พทัิกษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณี (กรณียื่นค าขอ 

แทน) 

- 1 1 ชดุ - 

5) 

สมุดบัญชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มส าเนาของ 

ผูดู้แลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทัิกษ์ 

ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณี (กรณีที่คนพกิารเป็น 

- 1 1 ชดุ - 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน 
หน่วยงำนภำครฐั 

ผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนบั 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

 ผูเ้ยาวซ์ึง่มีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไร ้

ความสามารถหรือคนไรค้วามสามารถให ้

ผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ิทักษ์หรือผูอ้นุบาล 

แลว้แต่กรณีการยื่นค าขอแทนตอ้งแสดง 

หลักฐานการเป็นผูแ้ทนดังกล่าว) 

     

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนบั 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

16. คำ่ธรรมเนยีม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 

 

1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารส่วนต าบลพระธาตุ อ าเภอเชยีงขวัญ จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

โทร,043501523 
 


