
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอำยุ 
หน่วยงานทีร่ับผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพระธาตุ อ าเภอเชยีงขวัญ จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชือ่กระบวนงำน : การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสู้งอายุ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลพระธาตุ อ าเภอเชยีงขวัญ จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

3. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : ขึน้ทะเบียน 

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบ้ียยังชพีผูสู้งอายุขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

พ.ศ. 2552 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารท่ัวไป 
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่ 

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0 

จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0 

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน  [ส าเนาคู่มือประชาชน]  การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุ 

22/05/2558 15:52 

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 
 

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร สถำนทีใ่หบ้รกิำร ทีอ่งคก์ารบรหิารสว่นต าบลพระธาตุ อ าเภอเชยีงขวัญ จังหวัดรอ้ยเอ็ด โทรศัพท์ , 

043501523/ ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บ้รกิารวันจันทร ์ถงึ วันศุกร ์(เวน้วันหยุดราชการ) ตัง้แต่เวลา 08:30-16:30 น. 

(ไม่มีพักเทย่ีง) 

หมำยเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทุกปี) 

12. หลกัเกณฑ ์ วธิกีำร เง ือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบี้ยยังชพีผูสู้งอายุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ.2552 

ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจกิายนของทุกปีใหผู้ท้ี่จะมีอายุครบหกสบิปีบรบูิรณ์ขึน้ไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัต ิ

ครบถว้นมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุดว้ยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นที่ตนมีภูมลิ าเนา ณ 

ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นหรือสถานที่ที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนด 

 
หลกัเกณฑ ์

 



1. มีสัญชาตไิทย 

2. มภูีมลิ าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ตามทะเบียนบา้น 

3. มีอายุหกสบิปีบรบูิรณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบียนและยื่นค าขอรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสู้งอายุต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

4. ไม่เป็นผูไ้ดรั้บสวัสดกิารหรือสทิธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวสิาหกิจหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ไดแ้ก ่    

ผูรั้บบ านาญเบ้ียหวัดบ านาญพเิศษหรือเงนิอืน่ใดในลักษณะเดียวกันผูสู้งอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะหข์องรัฐหรือองค์กร 

ปกครองส่วนทอ้งถิน่ผูไ้ดรั้บเงนิเดือนค่าตอบแทนรายไดป้ระจ าหรือผลประโยชน์อย่างอืน่ที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วน 

ทอ้งถิน่จัดใหเ้ป็นประจ ายกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดสต์ามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พ่ือการ 

ยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2548 

ในการย่ืนค าขอรับลงทะเบียนรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสู้งอายุผูสู้งอายุจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุ    

โดยวธิีใดวธิีหน่ึงดังต่อไปน้ี 

1. รับเงนิสดดว้ยตนเองหรือรับเงนิสดโดยบุคคลที่ไดรั้บมอบอ านาจจากผูม้ีสทิธ ิ

2. โอนเงนิเขา้บัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูม้ีสทิธิหรือโอนเงนิเขา้บัญชีเงนิฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรั้บมอบ   

อ านาจจากผูมี้สทิธ ิ

 
วธิกีำร 

1. ผูท้ี่จะมีสทิธรัิบเงนิเบ้ียยังชพีผูสู้งอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานต่อองคก์ร 

ปกครองส่วนทอ้งถิน่ณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นประกาศก าหนดดว้ยตนเองหรือมอบ 

อ านาจใหผู้อ้ืน่ด าเนนิการได ้

2. กรณีผูสู้งอายุท่ีไดรั้บเงนิเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในปีงบประมาณท่ีผ่านมาใหถื้อว่าเป็นผูไ้ด ้   

ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียยังชพีผูสู้งอายุตามระเบียบน้ีแลว้ 

3. กรณีผูสู้งอายุท่ีมีสทิธไิดรั้บเบ้ียยังชพียา้ยท่ีอยู่และยังประสงคจ์ะรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสู้งอายุตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครอง   

ส่วนทอ้งถิน่แห่งใหม่ที่ตนยา้ยไป 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอนกำร 

บรกิำร 

ระยะเวลำ 

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หน่วยงำนที ่

รบัผดิชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ยังชพี 

ผูสู้งอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือ 

ผูรั้บมอบอ านาจยืน่ค าขอพรอ้ม 

เอกสารหลักฐานและเจา้หนา้ที ่

ตรวจสอบค ารอ้งขอลงทะเบยีน 

และเอกสารหลักฐานประกอบ 

20 นาท ี กองสวัสดกิาร 

องคก์าร 

บรหิารส่วน 

ต าบลพระธาตุ 

อ าเภอเชยีง

ขวัญ จังหวัด 

รอ้ยเอ็ด 

(1. ระยะเวลา : 20 

นาท ี(ระบุระยะเวลา 

ทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน 

ผูรั้บผดิชอบคอืกอง 

สวัสดกิารองคก์าร 

บรหิารส่วน ต าบลพระ

ธาตุ อ าเภอเชยีงขวัญ 

จังหวัด รอ้ยเอ็ด 



ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอนกำร 

บรกิำร 

ระยะเวลำ 

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หน่วยงำนที ่

รบัผดิชอบ 

หมำยเหตุ 

2 การพจิารณา ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบยืน่ 

ค าขอลงทะเบยีนให ้

ผูข้อลงทะเบียนหรือผูรั้บมอบ 

อ านาจ 

10 นาท ี องคก์าร 

บรหิารส่วน 

ต าบลต าบล

พระธาตุ 

อ าเภอเชยีง

ขวัญ จังหวัด 

รอ้ยเอ็ด 

(1. ระยะเวลา : 10 

นาท ี(ระบุระยะเวลา 

ทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน 

ผูรั้บผดิชอบคอืกอง 

สวัสดกิารองคก์าร 

บรหิารส่วนต าบลพระ

ธาตุ อ าเภอเชยีงขวัญ 

จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 30 นาที 

 
14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 
 

 
ที ่

 
รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำน 

ภำครฐัผูอ้อก 

เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนบั 
เอกสำร 

 
หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอืน่ที ่

ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย 

พรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา - 1 1 ชดุ - 

 

 
3) 

สมุดบัญชเีงฝิากธนาคารพรอ้มส าเนา 

(กรณีท่ีผูข้อรับเงนิเบ้ียยังชพีผูป้ระสงค ์

ขอรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสู้งอายุประสงค ์

ขอรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสู้งอายุผ่าน 

ธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) 
หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให ้

ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอืน่ที ่ - 1 1 ชดุ - 



 
ที ่

 
รำยกำรเอกสำรยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำน 

ภำครฐัผูอ้อก 

เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนบั 
เอกสำร 

 
หมำยเหตุ 

 ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 

พรอ้มส าเนาของผูร้ับมอบอ านาจ (กรณี 

มอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน) 

     

 

 
6) 

สมุดบัญชเีงฝิากธนาคารพรอ้มส าเนา 

ของผูร้ับมอบอ านาจ (กรณีผูข้อรับเงนิ 

เบ้ียยังชพีผูป้ระสงคข์อรับเงนิเบ้ียยังชีพ 

ผูสู้งอายุประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชพี 

ผูสู้งอายุผ่านธนาคารของผูรั้บมอบ 

อ านาจ) 

- 1 1 ชดุ - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนบั 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

16. คำ่ธรรมเนยีม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 
 

1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารส่วนต าบลพระธาตุ อ าเภอเชยีงขวัญ 

จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

โทร,043501523 

 


